Réalisation du dossier de rénovation d’une maison

Nom : Date :

Observations : Zone de travail : Poste informatique

/20 Salles 001/003

Temps :6h

Obijectif :
Maitriser I utilisation du traitement de texte en vue de I'élaboration d’un dossier.

Réaliser la trame du dossier de rénovation d’'une maison (page de garde, sommaire, pagination, mise en
page, rédaction, etc.).

De l'aide pour utiliser le logiciel Word est proposée a |'adresse
suivante :http://electrotoile.eu/word.php

La trame du dossier technique a réaliser durant cette activité sera le support de tous les travaux pratiques a
I’atelier habitat. Aucune activité de réalisation a I’atelier ne pourra étre effectuée sans ce document.

A Sauvegarder régulierement votre travail dans votre dossier habitat, sur clé USB ou Cloud. g

Etape 1 - La page de garde

5 1.Suivre les explications présentes sur la vidéo : Réaliser une page de garde.

J'ai compris ce qu'il m'a été présenté dans la vidéo : JOUI JNON

2. Créer un nouveau « document vierge » a I'aide du logiciel Word. Puis insérer une page de garde en
respectant les consignes ci-dessous.

Le page de garde doit contenir :
= Votre nom, prénom, classe, adresse email
R Le logo du lycée
= Date de création du dossier
=7 Letitre du dossier : Dossier de rénovation d’'une maison
=7 Le nom du client : M. CARPUAT
= Le nom de I'entreprise quivous emploi : ELEC 91
L’adresse de I'entreprise-: 23, avenue division Leclerc - 91290 ARPAJON
= . La page de garde ne doit pas étre paginé.

Préciser le temps mis pour terminer la page de garde : ................ minutes

J'ai eu des difficultés a réaliser la page de garde: OUI ONON

Actuellement votre document doit contenir 2 pages.
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Etape 2 - Les titres du dossier

Le dossier technique contiendra les différents titres et sous-titres suivants :

5 1.Suivre les explications présentes sur la vidéo : Réaliser plusieurs titres et sous-titres.

J'ai compris ce qu'il m'a été présenté dans lavidéo: UOUI'  UONON
Liste des titres et sous-titres Style de titre ou sous titres
Sommaire Titre
1. Etude de la rénovation Titre
a. Descriptif Sous-titre
b. Plan architectural Sous-titre
c. Cahier des charges Sous-titre
d. GTL (Gaine Technique du Logement) Sous-titre
2. Tableau de Répartition (TR) Titre
a. Descriptif Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
3. La chambre n’1 Titre
a. Descriptif et plan architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification ou maintenance Sous-titre
4. La chambre n°2 Titre
a. Descriptif et plan architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification ou maintenance Sous-titre
5.Le séjour Titre
a. Descriptif et plan architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification ou maintenance Sous-titre
6. La cuisine Titre
a. Descriptif et plan architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification ou maintenance Sous-titre

2/6

Rénovéfion — Dossier technique



7. La salle de bain Titre
a. Descriptif et plan architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification-ou maintenance Sous-titre
8. La buanderie Titre
a. Descriptif et plan architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification ou maintenance Sous-titre
9. Le garage Titre
a. Descriptif et plan architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification ou maintenance Sous-titre
10. l’escalier n°1 Titre
a. Descriptif et plan architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification ou maintenance Sous-titre
11. l’escalier n°2 Titre
a. Descriptif et plan-architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification ou maintenance Sous-titre
12. l’entrée n°1 Titre
a. Descriptif et plan architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification ou maintenance Sous-titre
13. L’entrée n°2 Titre
a. Descriptif et'plan architectural Sous-titre
b. Schéma multifilaire Sous-titre
c. Liste chiffrée du matériel Sous-titre
d. Implantation du matériel Sous-titre
e. Vues du travail terminé Sous-titre
f. Modification ou maintenance Sous-titre
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2. Insérer un saut de pages afin d’avoir 3 pages. La page n°2 servira pour le sommaire. Aller a la page n°3.

3. Taper et numéroter les différents titres et sous-titres demandés en pages 2 et 3.

Préciser le temps mis pour terminer la rédaction des titres et sous titres :................ minutes

J'ai eu des difficultés a réaliser cette partie: COUI ~ CONON

Etape 3 — Les numéros de pages

5 1. Suivre les explications présentes sur la vidéo : La pagination.

J'ai compris ce qu'il m'a été présenté dans la vidéo : doul ONON
2. Réaliser l'insertion des numéros de page en pied de page.
Préciser le temps mis pour insérer les numéros de page : ................ minutes
J'ai eu des difficultés a réaliser cette partie : doui ONON

Etape 4 — Le sommaire automatique

5 1. Suivre les explications présentes sur la vidéo : Le sommaire automatigue.

J'ai compris ce qu'il m'a été présenté dans la vidéo : doul ONON
2. Réaliser le sommaire automatique.
Préciser le temps mis pour faire le sommaire automatique : ............... minutes

J'ai eu des difficultés a réaliser cette partie : doul OONON

A A chaque modification de votre dossier pensez a mettre a jour la table des matieres (sommaire)
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Etape 5 — Etude de la rénovation

accessibles a cette adresse :

3¢ L'acces alavisite virtuelle de la maison et son dossier ressource sont
6 http://electrotoile.eu/renovation_maison_dossier.php

eme

L'objectif de cette 4™~ partie est de réaliser le contenu du titre "1. Etude de la rénovation".
L'étude de la rénovation doit étre placée juste apres le sommaire en page 2.

2. Compléter le contenu de la partie "a. Descriptif' en respectant les consignes suivantes :

1. Réaliser le titre "1. Etude de la rénovation " en respectant les consignes suivantes.

Le descriptf doit contenl

Lieu d'implantation (commune, département).
La hauteur sous plafond.

La superficie au sol'de la maison.

Nombre de piéces au rez-de-chaussée.

Type du réseau d'alimentation.

Deux visuels extérieurs. de la maison.

Le contenu doit tenir sur une page.

440404040

3. Compléter le contenu de|a partie "b. Plan architectural" en respectant les consignes suivantes :

= Les noms des piéces du rez-de-chaussée.
= L'implantation de la GTL.

= Le plan architectural doit occuper une page compléte au format paysage.

4. Rédiger le contenu de la partie "c. Cahier des charges" en respectant les consignes suivantes :

= .Le'détail de l'alimentation voir Dossier projet de rénovation d'une maison ancienne.

= La liste de toutes les pieces du rez-de-chaussée.
= Le cahier des charges doit tenir sur une page.

| Piece 1 | Piece 2 | Piece 3
Piéce 4 Piéce 5 Piéce 6
Etc Etc. Etc.
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5. Rédiger le contenu de la partie "d. GTL" en respectant les consignes suivantes :

= . Les informations de la GTL voir Dossier projet de rénovation.d'une maison ancienne.

= Une illustration de la GTL terminée.
= Larubrique GTL (illustration comprise) doit tenir sur une page.

6. Mettre a jour la table des matieres (sommaire).

Préciser le temps mis pour faire le sommaire automatique:

................ minutes

J'ai eu des difficultés a réaliser cette partie: doul NON

Etape 6 — Constitution du dossier

Le dossier va évoluer au fur et a mesure de |I'année scolaire. Il n'est donc pas nécessaire de l'imprimer en
intégralité pour le moment.

ial 1. Imprimer |la page de garde et les quatre pages de la rubrique "1.Etude de la rénovation" et les
g——' placer dans votre dossier en laissant de la place pour le sommaire qui ne sera pas imprimé aujourd’hui.

Page a imprimer Page
Page de garde Non numeéroté
1. Etude de la rénovation 2
a. Descriptif 2
b. Plan architectural 3
c. Cahier des charges 4
d. GTL (Gaine Technique du Logement) 5

n 2. Sauvegarder votre travail dans votre dossier habitat et sur clé USBou Cloud.
[N

Critéres d'évaluation

o () 8 ®

Autonomie

Page de garde (Respect des consignes)
Descriptif (Respect des consignes)

Plan architectural (Respect des consignes)
Cahier des charges (Respect des consignes)
GTL (Respect des consignes)

Dossier informatique conforme a la demande
Qualité du document

npg = ny; = n3 = Ng =

1 HERHE

I, = Formule :20 x
rn

Note :

/20
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